Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 11/2023

Dyrektora Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
,Biblioteki pod Atlantami”

z dnia 24 kwietnia 2023 r.

TEKST JEDNOLITY
Regulamin korzystania
z Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej , Biblioteki pod Atlantami”

§ 1. Postanowienia ogdlne

Regulamin niniejszy okresla warunki i zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych oraz
ustug oddziatéw, dziatéw i filii Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej , Biblioteki pod
Atlantami”, zwanej dalej Biblioteka (zasieg obowigzywania Regulaminu korzystania z
Biblioteki znajduje sie¢ w Zatgczniku nr 1).

W przypadku koniecznosci zastosowania Procedury postepowania na wypadek przerw w
dostawach energii elektrycznej (BLACKOUT) w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
. Bibliotece pod Atlantami” zapisy tej procedury majq pierwszenstwo w stosunku do
Regulaminu korzystania z Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej , Biblioteki pod
Atlantami”.

Kazdy Uzytkownik powinien zapozna¢ sie z trescia Regulaminu, a jego znajomos$¢ nalezy
poswiadczy¢ wlasnorecznym podpisem na deklaracji czytelniczej (zobowigzaniu). Ze zbioréw
i ustug Biblioteki moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych uzyskuje sie po wypetnieniu deklaracji
czytelniczej (zobowigzaniu).

Biblioteka moze pobiera¢ optaty za: ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne, za
wypozyczenia miedzybiblioteczne, kary z tytulu przetrzymywania zbiorow oraz wplaty z
tytutu zniszczenia lub zagubienia zbioréw.

Wysokos$¢ pobieranych optat okresla cennik zatwierdzony przez Dyrektora Biblioteki
(Zatacznik nr 2).

§ 2. Procedura zapisu

Zapis do Biblioteki jest bezptatny.
Przy zapisie do Biblioteki nalezy okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjgciem i numerem PESEL,
a po zapoznaniu si¢ z Regulaminem, wypelni¢ deklaracje czytelnicza (zobowigzanie) i
podpisac ja.
Zlozenie podpisu jest rownoznaczne z:
a) zobowigzaniem sie¢ do przestrzegania niniejszego Regulaminu,
b) wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke w ramach
uprawnien wynikajacych z Ustawy o bibliotekach, przepiséw Ustawy o statystyce publicznej
i Ustawy o ochronie danych osobowych,
c) przyjeciem odpowiedzialnosci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych zbiorow
bibliotecznych.
Uzytkownika niepetnoletniego do Biblioteki zapisuje rodzic lub opiekun prawny, ktory
podpisuje w jego imieniu deklaracje czytelnicza (zobowiazanie), jednoczesnie przejmujac
odpowiedzialnos¢ za wypetnianie zobowigzan w stosunku do Biblioteki.
Uzytkownik zobowigzany jest informowa¢ Biblioteke o zmianie danych personalnych, w
szczegolnosci miejsca zamieszkania.



Przy zapisie do Biblioteki Uzytkownik otrzymuje karte biblioteczna, ktéra uprawnia go do
korzystania z jej zbioréw.

§ 3. Uzywanie karty bibliotecznej

Wydanie karty jest bezpltatne.

Uzytkownik zobowiazany jest do okazywania karty przy dokonywaniu wypozyczen i
korzystaniu z czytelni oraz Internetu.

Obowiazujacy system biblioteczny MATEUSZ wymusza przy wypozyczaniu koniecznos¢
sczytania z karty bibliotecznej kodu Uzytkownika, a nastepnie kodéw wypozyczonych
zbioréw.

Zwrotu zbioréw mozna dokonac¢ — bez okazywania karty — osobiscie lub za pomoca 0séb
upowaznionych.

Za osoby niepelnoletnie wypozyczen przy uzyciu karty bibliotecznej dokonywac¢ moga ich
rodzice lub opiekunowie prawni, a w imieniu os6éb chorych i niepelnosprawnych — réwniez
inne osoby przez nie upowaznione. Upowaznienie powinno by¢ dostarczone na pismie, z
podpisem osoby upowazniajacej i z danymi identyfikujacymi osoby upowaznianej Poza tymi
przypadkami postugiwanie si¢ karta innych oséb jest zabronione.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia karty i koniecznosci wydania nowej, pobierana jest
oplata wg cennika optat (Zatacznik nr 2). Uzytkownik, ktéry utracit karte, zobowiazany jest
do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie dowolnego dziatu/filii osobiscie, telefonicznie
lub droga elektroniczna, w celu zablokowania mozliwosci postugiwania sie¢ utracong kartg
przez osobe nieuprawniona. Za skutki postugiwania sie karta przez osoby trzecie od daty
powiadomienia o utracie karty, Uzytkownik nie ponosi odpowiedzialnosci.

§ 4. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych Uzytkownikdéw jest Biblioteka.

Dane osobowe podawane sa dobrowolnie, przy czym niepodanie danych podstawowych,
tj. imienia, nazwiska, PESEL-a i adresu zamieszkania, uniemozliwia zapis do Biblioteki.

3. Dane osobowe Uzytkownikow sa wykorzystywane w celu ochrony udostepnianych
i wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz prowadzenia
statystyki biblioteczne;j.

4. W Bibliotece prowadzony jest monitoring wizyjny. Jego celem jest zapewnienie
bezpieczenstwa Uzytkownikéw, pracownikow i zbiordw.

5. Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich poprawiania,
badz usuniecia.

6. Uzytkownik moze w dowolnym momencie, po catkowitym rozliczeniu zaciagnietych
zobowiazan, wypisa¢ sie z Biblioteki. W tym celu przedklada bibliotekarzowi, wraz
z kartg biblioteczng, pisemna prosbe o zamkniegcie konta.

7. Konto czytelnicze zostaje zlikwidowane w ciagu siedmiu dni od zlozenia pisemnej
prosby, co skutkuje zniszczeniem karty bibliotecznej i zobowiazania (deklaracji
czytelniczej) Uzytkownika.

8. Pracownikéw Biblioteki obowiazuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji o stanie
konta czytelniczego i o danych osobowych Uzytkownikow.

9. Uzytkownik, zapisujac si¢ do Biblioteki ma obowiazek zapozna¢ sie¢ z Klauzula
informacyjng dotyczaca ochrony danych osobowych w Bibliotece i potwierdzi¢ ten fakt
sktadajac wlasnorgczny podpis na zobowigzaniu.



b)

10.

11.

12.

13.

§ 5. Udostepnianie na zewnatrz

Liczba wypozyczen we wszystkich dziatach/filiach bibliotecznych Biblioteki nie moze
przekroczy¢ tacznie 20 pozydiji, tj. :
w Bibliotece Centralnej :

o 10 ksiazek;

e 10 jednostek ze zbioréw specjalnych (ksiazki mdéwione, zbiory muzyczne,

filmy, gry komputerowe, kursy jezykowe, encyklopedie multimedialne);

e 10 czasopism;
w filiach bibliotecznych:

e 10 ksiazek;

e 5 jednostek ze zbioréw specjalnych (ksigzki méwione, zbiory muzyczne,

filmy, gry komputerowe, kursy jezykowe, encyklopedie multimedialne);

e 5 czasopism.
Ustala sie¢ nastepujace maksymalne okresy wypozyczen dla poszczegdlnych rodzajow
materiatow bibliotecznych:
a) ksiazki tradycyjne i mowione, kursy jezykowe, czasopisma — 30 dni;
b) ksiazki z ksiegozbioru podrecznego (z wylaczeniem wydawnictw szczegélnie cennych)

oraz zbiory specjalne —na 14 ;
Biblioteka moze przedluzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, jezeli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych Uzytkownikow.
Termin zwrotu wypozyczonych zbioréw mozna przedtuzy¢ dwukrotnie. Za drugim razem
wymagana jest jednak wizyta Uzytkownika w Bibliotece i okazanie wypozyczonych zbioréw.
W przypadku osob starszych i niepetnosprawnych lub w indywidualnych przypadkach
mozliwe jest zwiekszenie limitu wypozyczen w jednej placowce oraz przesuniecie terminu
zwrotu.
Zbiory aktualnie zarezerwowane nie podlegaja prolongacie.
Przy wypozyczaniu zbioréw szczegélnie cennych, Biblioteka pobiera kaucje w wysokosci
obowiazujacej ceny rynkowej.
Istnieje mozliwos¢ zarezerwowania zbioréw, ktére sa aktualnie wypozyczone. Zamdwione
pozycje ksigzkowe czekaja na odbidr 3 dni robocze.
Jezeli Uzytkownik nie zwraca wypozyczonych zbioréw w terminie okreslonym w niniejszym
Regulaminie, Biblioteka pobiera oplaty z tytulu przetrzymania materiatéw bibliotecznych
zgodnie z cennikiem oplat (Zalacznik nr 2). Do momentu uregulowania zobowiazan wobec
Biblioteki konto Uzytkownika jest zablokowane we wszystkich agendach bibliotecznych.
Jezeli termin zwrotu wypozyczonych zbiordw przypada na dzienn zamkniecia Biblioteki,
Uzytkownik ma obowiazek oddania zbioréw pierwszego dnia pracy Biblioteki nastepujacego
po tym terminie.
Uzytkownikom, ktérzy podczas zapisu podali numer telefonu lub adres poczty elektronicznej,
Biblioteka moze wysta¢ przypomnienie o terminie zwrotu zbioréw na 3 dni przed jego
uptywem. Powiadomienia niniejsze maja charakter informacyjny, a ich niedostarczenie nie
stanowi podstaw do obnizania, badZ anulowania nalozonej optaty za przetrzymanie zbioréw
bibliotecznych.
Jezeli Uzytkownik, mimo upomnien wysylanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu
wypozyczonych zbioréw lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka bedzie dochodzi¢ swych
roszczen zgodnie z przepisami prawa.
Biblioteka nie wypozycza zbioréw bibliotecznych:
a) w przypadku awarii systemu bibliotecznego (przyjmuje wylgcznie zwroty
wypozyczonych zbioréw),

b) na 10 minut przed zamknigeciem dziatu/filii.



§ 6. Udostepnianie na miejscu

Uzytkownik przystepuje do wypozyczenia po okazaniu bibliotekarzowi karty bibliotecznej
lub dokumentu ze zdjeciem.

Wybrane materiaty biblioteczne nalezy zglosi¢, a po wykorzystaniu — odda¢ dyzurujacemu
bibliotekarzowi.

Uzytkownik ma prawo korzystania z prywatnych publikacji, pod warunkiem wczesniejszego
zgloszenia tego faktu bibliotekarzowi.

Uzytkownik moze zgodnie z § 5 pkt. 2, ppkt b) wypozyczy¢ zbiory na zewnatrz. W takim
przypadku ma obowiazek wypelni¢ deklaracje czytelnicza.

Uzytkownicy korzystajacy ze zbioréw na miejscu zobowiazani sa do skorzystania z szatni.

§ 7. Udostepnianie zbior6w magazynowych

Zbiory zgromadzone w Magazynie Zbioréw Bibliotecznych udostepnia si¢ na miejscu i
wypozycza na zewnatrz wylacznie na podstawie wypetionego przez Uzytkownika rewersu.
Rewers wypetnia sie na kazdy tytul z osobna.

§ 8. Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Uzytkownik moze zamdéwic zbiory w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, z ktérych
korzysta na miejscu.

Czas korzystania ze sprowadzonych ksigzek okreslony jest wylacznie przez biblioteke,

z ktorej je sprowadzono. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za czas oczekiwania na
zamowione ksigzki.

Koszty realizacji wypozyczen miedzybibliotecznych ponosi Uzytkownik.

§ 9. Odpowiedzialnos¢ Uzytkownika za zbiory

Uzytkownik jest zobowiazany do poszanowania zbioréw, powinien tez zwrdci¢ uwage na ich
stan przed wypozyczeniem, a zauwazone uszkodzenia zglosi¢ bibliotekarzowi.

Uzytkownik odpowiada za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia
zbiorow.

Przetrzymywanie wypozyczonych materialéw poza wyznaczone terminy lub nieuiszczenie
naleznych oplat za utracone lub zniszczone materialy zgodnie z cennikiem (Zalacznik nr 2)
spowoduje zablokowanie mozliwosci dalszych wypozyczen we wszystkich dziatach/filiach i
korzystania z dostepu do Internetu do czasu uregulowania zobowiazani wobec Biblioteki.
Uzytkownik moze ponownie korzysta¢ z ustug bibliotecznych po uregulowaniu wszystkich
zobowiazan wobec Biblioteki. Nie dotyczy to 0oséb powyzej 70 roku zycia.

§ 10. Ustugi biblioteczne

Biblioteka swiadczy ustugi w zakresie bezptatnego wypozyczania zbioréw oraz odptatnego
ich powielania (w granicach okreslonych przez prawo autorskie), a takze w miare mozliwosci
umozliwia dostep do sprzetu komputerowego.

Uzytkownik moze (w granicach okreslonych przez prawo autorskie) wykonywac zdjecia
publikacji przy uzyciu wlasnego sprzetu (uzycie flesza jest powinno by¢ kazdorazowo



konsultowane z bibliotekarzem, ktéry ocenia stopien zachowania zbioréw bibliotecznych).
Czynnos¢ ta nie moze zaktdcad pracy innym Uzytkownikom Biblioteki.
3. Biblioteka moze swiadczy¢ inne ustugi nieprzewidziane regulaminem.

§ 11. Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego

I. Zasady korzystania z Internetu i stanowisk komputerowych w dziatach/filiach bibliotecznych:

1.

10.

11.

12.

13.

Ze stanowiska komputerowego moze korzysta¢ kazdy Uzytkownik po okazaniu karty

bibliotecznej i zapoznaniu sie z Regulaminem.

Stanowiska internetowe stuza do zaspokajania potrzeb informacyjnych, edukacyjnych

i naukowych.

Korzystanie z komputera i Internetu jest bezptatne.

Dzieci do lat 10 moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod opieka rodzicéw lub

opiekundw.

Czas korzystania z Internetu jest ograniczony do 1 godziny. Moze zosta¢ przedtuzony do

2 godzin wylacznie za zgoda bibliotekarza, jezeli nie zglosili si¢ kolejni Uzytkownicy.

Dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych moze by¢ emitowany

tylko przez stuchawki dotaczone do komputera lub wiasne.

Praca na komputerach jest monitorowana.

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez

Uzytkownika przy komputerze. Pracownik Biblioteki ma prawo do natychmiastowego

przerwania sesji, jesli uzna, ze Uzytkownik wykonuje czynnosci niezgodne

z Regulaminem, a takze, gdy wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jezeli nie sq one

uwzglednione w Regulaminie.

Uzytkownik zobowigzany jest do zakonczenia pracy z komputerem 10 minut przed

zamknieciem Biblioteki.

Uzytkownikom zabrania sie:

a) kopiowania oprogramowania

b) korzystania ze stron internetowych zawierajacych tresci nielegalne i niewltasciwe, np.
rasistowskie, pornograficzne,

c) wykorzystywania udostepnianego w Bibliotece Internetu do popelniania czynéw
niezgodnych z prawem,

d) wszelkiego dzialania powodujacego dewastacje lub uszkodzenie komputera oraz
urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych,

e) instalowania oprogramowania, wprowadzania jakichkolwiek zmian,
w  oprogramowaniu 1 konfiguracji systemow operacyjnych  stanowisk
komputerowych oraz tamania zabezpieczen systemu,

f) samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania oraz urzadzen
stanowiacych wyposazenie stanowisk komputerowych.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za pozostawione przez Uzytkownika dane w
pamieci komputera, wlasne nosniki w napedach komputerowych oraz za dane utracone
na skutek awarii systemu komputerowego lub awarii zasilania.

Bibliotekarz moze odmoéwi¢ uzytkownikowi dostepu do komputera, jezeli uzna,
ze Uzytkownik wykonuje czynno$ci niepozadane, nawet jezeli nie sg one uwzglednione
w Regulaminie.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstale z jego winy.
Jezeli jest osoba niepelnoletnia, wéwczas odpowiedzialnos¢ ponosza jego rodzice lub
opiekunowie.



14. Urzadzenia odtwarzajace, stanowigce wyposazenie niektorych dzialdwy/filii Biblioteki,

10.

11.

moga by¢ wykorzystywane wytacznie do odtwarzania zbiorow bibliotecznych.

§ 12. Przepisy koncowe

Na terenie Biblioteki obowiazuje zakaz palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania

alkoholu i positkow, uzywania srodkéw odurzajacych, wprowadzania roweréw, zwierzat

oraz — w pomieszczeniach, w ktérych udostepnia si¢ zbiory — rozmoéw przez telefon
komoérkowy.

Uzytkownik bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych ma zakaz wstepu

do Biblioteki.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia osoby przebywajace na terenie

Biblioteki powinny bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom wydawanym przez

pracownikéw placéwki.

Uzytkownicy moga zosta¢ pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki, jezeli:

a) nie przestrzegaja zasad regulaminéw obowiazujacych na terenie Biblioteki,

b) nie respektuja norm i zasad zachowania obowigzujacych w miejscach publicznych w
sposdb uwlaczajacy godnosci osobistej Uzytkownikéw i pracownikéw Biblioteki,
badz ograniczajacy ich prawo do swobodnego korzystania z ustug Biblioteki lub
realizowania obowiazkéw zawodowych,

c) nie zachowuja elementarnych zasad higieny osobistej,

d) swoim zachowaniem stanowia zagrozenie dla bezpieczenstwa i zycia innych
Uzytkownikow oraz pracownikéw Biblioteki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz prowadzenia dzialalnosci handlowej oraz

samowolnego roznoszenia, nalepiania, badz pozostawiania ulotek i innych materiatow

reklamowych.

Skargi i wnioski Uzytkownicy moga przekazywac Dyrektorowi Biblioteki.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy

Kodeksu Cywilnego.

Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania si¢ do Prezydenta Miasta Watbrzycha

(Urzad Miejski, pl. Magistracki 1).

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas dziaty lub filie, badz ograniczy¢

zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioréw

lub innych waznych przyczyn.

Zmiany w niniejszym regulaminie sygnalizowane beda Uzytkownikom informacjq

wywieszang w widocznym miejscu. Po uptywie 30 dni od daty podania informacji uwaza

sig, ze Uzytkownik przyjatl ja do wiadomosci.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2023 r.

Zataczniki:

1.Zasieg obowigzywania;

2. Cennik optat;



